
项目需求
对深圳市金湖企业公司的固定资产和深圳市第一强制隔离戒毒所的固定资产进行彻底清查剥离，
项目基本概况：
本次资产清查盘点服务项目主要包括以下内容：
[bookmark: _GoBack]对深圳市金湖企业的固定资产开展全面清查工作，资产主要分布于约5幢建筑物内。将企业资产和行政资产给于清查盘点区分。盘点基准日：合同签订日上一个自然月最后一天，本次资产盘点总量约4901余件。
工作需求
（一）针对所有资产进行全面盘点，整理出各部门企业和行政的资产明细，对于企业和行政固定资产有账无物（盘亏）的情况要分别汇总出清查盘亏明细表；对于有物无帐（盘盈）的情况要分别汇总出清查盘盈明细表；对于待报废资产要分别整理出待报废资产明细表，并提出可处置资产的拟申请清单及相应的具体处置意见建议，帮助完成操作，满足财务账、固定资产账及实物账相对应。
（二）建立完整规范的资产台账，保证一物一标签。协助采购人建立完整的资产台账，核查资产是否张贴标签：若未张贴，进行标签补打并张贴；若已张贴，需核查标签信息是否正确，若不正确，仍须补打标签进行张贴，保证一物一标签粘贴准确。
（三）实施资产使用登记，完善资产清查明细表，对资产管理领用人、所属单位、责任人、存放地点、资产分类名称等字段填写不规范、不完整的部分进行补充、修改和完善，确保资产管理部门、使用责任人、存放地点以及使用状态与实际相符；根据确认无误的资产清查明细表，同时补充和修正资产管理系统中的数据，保证账账相符。

