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[bookmark: _Toc28952]一、项目报价表
	[bookmark: _Toc11683]采购内容
	数量
	报价（元）
	服务期

	东涌镇中心幼儿园教辅服务外包
	1项
	
	1年

	东涌镇东涌幼儿园教辅服务外包
	1项
	
	1年

	东涌镇西樵幼儿园教辅服务外包
	1项
	
	1年

	东涌镇万洲幼儿园教辅服务外包
	1项
	
	1年

	合计
	


（一）投标人应对本项目所有内容进行投标，不允许只对其中部分内容进行投标。
（二）本项目不接受联合体投标。
（三）根据《关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业〔2011〕300号）规定，本项目采购内容对应的中小微企业划分标准所属行业为：租赁和商务服务业。

 
供应商名称(加盖公章)：
日期：    年  月  日


[bookmark: _Toc19246]二、营业执照复印件（加盖供应商单位公章）


[bookmark: _Toc6458]三、本项目可能涉及的企业资质、产品资质或人员资质
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[bookmark: _Toc32044]四、本项目服务要求响应度
注：请按拟采购服务项目特征描述内容填报贵司服务要求响应度。若贵司能满足拟采购服务项目特征描述内容，则供应商服务要求响应度填“满足”；反之填“不满足”并说明实际响应情况。
	序号
	服务项目名称
	服务项目特征描述
	供应商服务要求响应度

	《用户需求书》五、东涌镇中心幼儿园服务内容

	1
	服务人员详细要求
	1、教师：具有大学专科及以上学历，已取得相关的教师资格证。
2、后勤主任：具有大学专科或以上学历，已取得相关的幼儿园教师资格证，具有2年以上的幼儿园后勤管理工作经验。
3、保健医生：具有大学专科或以上学历，已取得医生执业资格证或保健员上岗证等相关证书。具有心理咨询相关资格证书的优先。
4、保育员：具有高中（含中专）或以上学历，已取得保育员初级或以上级别的资格证。
5、资料员：具有大学专科或以上学历，有较强的逻辑思维能力及文字组织能力，能熟练操作各种办公软件，熟悉档案管理办法，掌握计算机档案管理信息系统，了解国家、项目所在地各级政府有关档案管理的规定。
6、财务人员：具有大学专科或以上学历，已取得会计职称等相关证书。
7、应届毕业生暂时不能提供教师资格证的必须提供普通话合格证书，即二乙等级或以上，但入职一年内必须提供教师资格证，否则采购人有权提出更换服务人员的要求。
8、中标人对本项目提供的服务人员要身体健康，精神状态良好，无不良嗜好。
★9、中标人拟投入本项目的服务人员的面试、考核，采购人有权参与及监督。采购人有权向中标人提出服务人员的具体要求（包括但不限于：身体素质、技能、健康、年龄等）。中标人应按采购人要求提供符合实际需要和符合条件的服务人员。
★10、在合同期内，采购人有权根据实际需要，随时提出增加或减少服务人员的类别、数量，且有权以书面形式向中标人提出服务的具体要求，以及人员的素质要求；中标人应投入与服务相匹配的、具备服务所需要的技能素质或上岗资格的服务人员，服务人员需经采购人与中标人双方共同考核通过且培训合格后才能上岗。
	

	2
	服务内容
	1、教育服务：负责幼儿园的教育教学服务，并按要求参加教师培训和教研活动，协助组织幼儿园大型活动的策划与实施，服从幼儿园的管理及指导等。
2、后勤管理服务：负责幼儿园后勤管理工作，做好幼儿园的园舍维修、水电供应、卫生设施、仓库管理等。
3、保健服务：
（1）负责保健室内的药品、设备、用具的使用和保管工作。
（2）贯彻“预防为主”的方针，根据季节和流行病的特点，及时采取措施做好疾病的预防工作。
（3）负责幼儿疾病的门诊治疗，对发病的幼儿及时治疗护理，对病情较重的及时送医院治疗。
（4）了解幼儿心理健康情况，对有不良习惯及心理障碍?的幼儿，与班上的教师配合商讨矫正办法，并定期进行监测。
（5）每学期进行体重、身高、视力的测查工作，建立幼儿保健卡，做好各种保健记录、统计、分析、及时公布幼儿出勤及健康情况。
（6）做好各类安全监测的上报和督查工作，做好各类卫生消毒和安全检查记录；做好药品规范管理工作。
4、保育服务：
（1）负责班级房舍、设备、环境的清洁卫生工作。
（2）按照消毒制度的规定，认真做好水杯、毛巾、碗、筷的消毒工作，认真做好水杯架和饭前餐桌的消毒工作。
（3）全面了解幼儿的饮食、睡眠情况，保持幼儿仪表整洁，精心护理幼儿生活。
（4）指导、督促幼儿餐前、便后洗手等，帮助幼儿养成良好的生活卫生习惯。负责幼儿进餐时的清洁与收拾∶餐前用消毒水擦干净桌子，准备餐具、擦嘴巾，根据幼儿饭量随时添加饭菜，进餐时不催促幼儿，满足每个孩子的饭菜需求，餐后打扫等，保证所有幼儿的进餐量和幼儿的安全。保持班内环境和设备的清洁和整齐，做好餐前餐后的准备和收拾工作。
（5）严格执行各项安全制度，做好幼儿的生活管理和卫生保健工作。上班时做到精神集中，不打瞌睡。根据天气变化，及时为幼儿增减衣物，指导幼儿洗脸、洗手，帮助幼儿剪指甲。每天及时统计幼儿就餐人数。
（6）专心观察幼儿情绪、食欲、睡眠及大小便情况，发现病情及时报告校医。班上发现有传染病要及时对玩具、被褥、用具进行消毒。
5、资料整理服务：负责日常的资料整理、文书编写等工作。
6、财务服务：负责财务部门的日常管理工作；监督和执行财务计划，完成既定财务目标，保障财务稳健运行。
	

	《用户需求书》六、东涌镇东涌幼儿园服务内容
	

	1
	服务人员详细要求
	1、人员数量要求
（1）供应商提供服务人员数量不少于19个（具体数量按实际情况为准）。
（2）由于人员产假、病假、离职等情况出现岗位空缺的，供应商应及时提供具有专业资格、经验丰富、富有责任心的优秀人员填补岗位的空缺，为教学工作提供优质高效的服务。
2、人员工作要求及工作内容（包含但不限于以下内容）
（1）班主任工作要求及工作内容：具有大学专科或以上学历，40周岁以下，已取得相关的幼儿园教师资格证。
①负责幼儿园教育教学的全面管理与指导工作，定期组织开展教师培训和教研活动，协助组织幼儿园大型活动的策划与实施等；
②负责幼儿园后勤管理工作，做好幼儿园的园舍维修、水电供应、卫生设施、仓库管理等；
③负责幼儿园的教育教学服务等。
（2）副班教师工作要求及工作内容：具有大学专科或以上学历，40周岁以下，已取得相关的幼儿园教师资格证。
①负责日常的资料整理、文书编写等工作；
②负责财务部门的日常管理工作；
③负责幼儿园的教育教学服务等。
（3）保育员工作要求及工作内容：拟配置6名。具有高中（含中专）或以上学历，45周岁以下，已取得保育员初级或以上级别的资格证。
①负责保健室内的药品、设备、用具的使用和保管工作；
②贯彻“预防为主”的方针，根据季节和流行病的特点，及时采取措施做好疾病的预防工作；
③负责幼儿疾病的门诊治疗，对发病的幼儿及时治疗护理，对病情较重的及时送医院治疗；
④了解幼儿心理健康情况，对有不良习惯及心理障碍的幼儿，与班上的教师配合商讨矫正办法，并定期进行监测；
⑤每学期进行体重、身高、视力的测查工作，建立幼儿保健卡，做好各种保健记录、统计、分析、及时公布幼儿出勤及健康情况；
⑥做好各类安全监测的上报和督查工作，做好各类卫生消毒和安全检查记录，做好药品规范管理工作；
⑦负责班级房舍、设备、环境的清洁卫生工作；
⑧按照消毒制度的规定，认真做好水杯、毛巾、碗、筷的消毒工作，认真做好水杯架和饭前餐桌的消毒工作；
⑨全面了解幼儿的饮食、睡眠情况，保持幼儿仪表整洁，精心护理幼儿生活；
⑩指导、督促幼儿餐前、便后洗手等，帮助幼儿养成良好的生活卫生习惯，负责幼儿进餐时的清洁与收拾，餐前用消毒水擦干净桌子，准备餐具、擦嘴巾，根据幼儿饭量随时添加饭菜，进餐时不催促幼儿，满足每个孩子的饭菜需求，餐后打扫等，保证所有幼儿的进餐量和幼儿的安全，保持班内环境和设备的清洁和整齐，做好餐前餐后的准备和收拾工作；
⑪严格执行各项安全制度，做好幼儿的生活管理和卫生保健工作，上班时做到精神集中，不打瞌睡，根据天气变化，及时为幼儿增减衣物，指导幼儿洗脸、洗手，帮助幼儿剪指甲，每天及时统计幼儿就餐人数；
⑫专心观察幼儿情绪、食欲、睡眠及大小便情况，发现病情及时报告校医，班上发现有传染病要及时对玩具、被褥、用具进行消毒。
	

	2
	服务内容
	1、教育服务
（1）认真贯彻国家幼教法规和未成年人保护法，使幼儿在体、智、德、美等多方面得到发展。
（2）始终把安全教育、识字教育、环境教育、和礼仪、品德教育贯穿于幼儿的一日生活之中，结合幼儿的年龄特点和个体差异，制定教育工作计划（学期、月、周、日计划），并有计划有秩序地组织实施，开展各类教育活动，期末总结。
（3）观察、分析并记录幼儿发展情况，做好各项活动的记载和效果记录。积累经验，找出差距，研究改进措施，不断提高保教质量。
（4）树立正确的教育观、儿童观，热爱、尊重幼儿，坚持积极正面教育，做到为人师表，禁止任何形式的体罚和变相体罚。
（5）积极参加教育研究活动和业务学习活动，认真备课，不断改进教学形式、方法，科学合理安排幼儿一日生活。
（6）积极创设与各类教育相适应的良好环境，自制玩教具，给幼儿提供丰富的游戏、操作材料。
（7）严格执行幼儿园安全、卫生保健制度和幼儿一日作息制度。带班时做到“人到、心到、手到”，防止意外事故发生。
（8）管理幼儿生活，做到教中有保、保教并重，培养幼儿良好的进餐和睡眠姿势，注意幼儿的衣着整洁卫生，减少各种疾病的发生。
（9）与家长保持经常联系，了解幼儿家庭教育环境，商讨符合幼儿特点和个体差异的教育措施，有目的有计划地做好家访工作。
2、保育服务
（1）负责房舍、设备、环境的清洁卫生工作。做到每天小扫除，每周大扫除，经常保持活动室内空气的流通，保证幼儿有一个舒适、干净的环境。
（2）按照消毒制度的规定，认真做好水杯、毛巾的消毒工作，认真做好水杯架和饭前餐桌的消毒工作。每天要定时冲洗厕所，做到厕所槽内无污垢，保持厕所内清洁无臭味。
（3）组织好幼儿一日生活，做到保中有教，全面了解幼儿的饮食、活动、睡眠、精神状况，发现问题要及时与保健医生联系或送医院检查。保持幼儿仪表整洁，精心护理幼儿生活。
（4）在医务人员和本班教师指导下严格执行幼儿园安全、卫生保健制度，夏天防暑降温和防蚊、蝇工作，保证幼儿开水供应，每天擦净席子。冬季做好防寒保暖工作，定时指导家长拆洗和翻晒幼儿的被褥、枕套，定期清洗、消毒玩具，保持睡具、玩具的清洁卫生。
（5）妥善保管幼儿的衣物和园内设备、用具，防止霉烂、损坏、丢失。
3、保健服务
（1）认真贯彻国家幼教法规和未成年人保护法，使幼儿在体、智、德、美等多方面得到发展。
（2）始终把安全教育、识字教育、环境教育、和礼仪、品德教育贯穿于幼儿的一日生活之中，结合幼儿的年龄特点和个体差异，制定教育工作计划（学期、月、周、日计划），并有计划有秩序地组织实施，开展各类教育活动，期末总结。
（3）观察、分析并记录幼儿发展情况，做好各项活动的记载和效果记录。积累经验，找出差距，研究改进措施，不断提高保教质量。
（4）树立正确的教育观、儿童观，热爱、尊重幼儿，坚持积极正面教育，做到为人师表，禁止任何形式的体罚和变相体罚。
（5）积极参加教育研究活动和业务学习活动，认真备课，不断改进教学形式、方法，科学合理安排幼儿一日生活。
（6）积极创设与各类教育相适应的良好环境，自制玩教具，给幼儿提供丰富的游戏、操作材料。
（7）严格执行幼儿园安全、卫生保健制度和幼儿一日作息制度。带班时做到“人到、心到、手到”，防止意外事故发生。
（8）管理幼儿生活，做到教中有保、保教并重，培养幼儿良好的进餐和睡眠姿势，注意幼儿的衣着整洁卫生，减少各种疾病的发生。
（9）与家长保持经常联系，了解幼儿家庭教育环境，商讨符合幼儿特点和个体差异的教育措施，有目的有计划地做好家访工作。
	

	《用户需求书》七、东涌镇西樵幼儿园服务内容

	1
	服务人员详细要求
	1、教育服务
（1）认真贯彻国家幼教法规和未成年人保护法，使幼儿在体、智、德、美等多方面得到发展。
（2）始终把安全教育、识字教育、环境教育、和礼仪、品德教育贯穿于幼儿的一日生活之中，结合幼儿的年龄特点和个体差异，制定教育工作计划（学期、月、周、日计划），并有计划有秩序地组织实施，开展各类教育活动，期末总结。
（3）观察、分析并记录幼儿发展情况，做好各项活动的记载和效果记录。积累经验，找出差距，研究改进措施，不断提高保教质量。
（4）树立正确的教育观、儿童观，热爱、尊重幼儿，坚持积极正面教育，做到为人师表，禁止任何形式的体罚和变相体罚。
（5）积极参加教育研究活动和业务学习活动，认真备课，不断改进教学形式、方法，科学合理安排幼儿一日生活。
（6）积极创设与各类教育相适应的良好环境，自制玩教具，给幼儿提供丰富的游戏、操作材料。
（7）严格执行幼儿园安全、卫生保健制度和幼儿一日作息制度。带班时做到“人到、心到、手到”，防止意外事故发生。
（8）管理幼儿生活，做到教中有保、保教并重，培养幼儿良好的进餐和睡眠姿势，注意幼儿的衣着整洁卫生，减少各种疾病的发生。
（9）与家长保持经常联系，了解幼儿家庭教育环境，商讨符合幼儿特点和个体差异的教育措施，有目的有计划地做好家访工作。
2、保育服务
（1）负责房舍、设备、环境的清洁卫生工作。做到每天小扫除，每周大扫除，经常保持活动室内空气的流通，保证幼儿有一个舒适、干净的环境。
（2）按照消毒制度的规定，认真做好水杯、毛巾的消毒工作，认真做好水杯架和饭前餐桌的消毒工作。每天要定时冲洗厕所，做到厕所槽内无污垢，保持厕所内清洁无臭味。
（3）组织好幼儿一日生活，做到保中有教，全面了解幼儿的饮食、活动、睡眠、精神状况，发现问题要及时与保健医生联系或送医院检查。保持幼儿仪表整洁，精心护理幼儿生活。
（4）在医务人员和本班教师指导下严格执行幼儿园安全、卫生保健制度，夏天防暑降温和防蚊、蝇工作，保证幼儿开水供应，每天擦净席子。冬季做好防寒保暖工作，定时指导家长拆洗和翻晒幼儿的被褥、枕套，定期清洗、消毒玩具，保持睡具、玩具的清洁卫生。
（5）妥善保管幼儿的衣物和园内设备、用具，防止霉烂、损坏、丢失。
3、保健服务
（1）认真贯彻国家幼教法规和未成年人保护法，使幼儿在体、智、德、美等多方面得到发展。
（2）始终把安全教育、识字教育、环境教育、和礼仪、品德教育贯穿于幼儿的一日生活之中，结合幼儿的年龄特点和个体差异，制定教育工作计划（学期、月、周、日计划），并有计划有秩序地组织实施，开展各类教育活动，期末总结。
（3）观察、分析并记录幼儿发展情况，做好各项活动的记载和效果记录。积累经验，找出差距，研究改进措施，不断提高保教质量。
（4）树立正确的教育观、儿童观，热爱、尊重幼儿，坚持积极正面教育，做到为人师表，禁止任何形式的体罚和变相体罚。
（5）积极参加教育研究活动和业务学习活动，认真备课，不断改进教学形式、方法，科学合理安排幼儿一日生活。
（6）积极创设与各类教育相适应的良好环境，自制玩教具，给幼儿提供丰富的游戏、操作材料。
（7）严格执行幼儿园安全、卫生保健制度和幼儿一日作息制度。带班时做到“人到、心到、手到”，防止意外事故发生。
（8）管理幼儿生活，做到教中有保、保教并重，培养幼儿良好的进餐和睡眠姿势，注意幼儿的衣着整洁卫生，减少各种疾病的发生。
（9）与家长保持经常联系，了解幼儿家庭教育环境，商讨符合幼儿特点和个体差异的教育措施，有目的有计划地做好家访工作。
	

	2
	服务内容
	1、人员数量要求
（1）供应商提供服务人员数量不少于13个（具体数量按实际情况为准）。
（2）由于人员产假、病假、离职等情况出现岗位空缺的，供应商应及时提供具有专业资格、经验丰富、富有责任心的优秀人员填补岗位的空缺，为教学工作提供优质高效的服务。
2、人员工作要求及工作内容（包含但不限于以下内容）
（1）班主任工作要求及工作内容：具有大学专科或以上学历，40周岁以下，已取得相关的幼儿园教师资格证。
①负责幼儿园教育教学的全面管理与指导工作，定期组织开展教师培训和教研活动，协助组织幼儿园大型活动的策划与实施等；
②负责幼儿园后勤管理工作，做好幼儿园的园舍维修、水电供应、卫生设施、仓库管理等；
③负责幼儿园的教育教学服务等。
（2）副班教师工作要求及工作内容：具有大学专科或以上学历，40周岁以下，已取得相关的幼儿园教师资格证。
①负责日常的资料整理、文书编写等工作；
②负责财务部门的日常管理工作；
③负责幼儿园的教育教学服务等。
（3）保育员工作要求及工作内容：拟配置4名。具有高中（含中专）或以上学历，45周岁以下，已取得保育员初级或以上级别的资格证。
①负责保健室内的药品、设备、用具的使用和保管工作；
②贯彻“预防为主”的方针，根据季节和流行病的特点，及时采取措施做好疾病的预防工作；
③负责幼儿疾病的门诊治疗，对发病的幼儿及时治疗护理，对病情较重的及时送医院治疗；
④了解幼儿心理健康情况，对有不良习惯及心理障碍的幼儿，与班上的教师配合商讨矫正办法，并定期进行监测；
⑤每学期进行体重、身高、视力的测查工作，建立幼儿保健卡，做好各种保健记录、统计、分析、及时公布幼儿出勤及健康情况；
⑥做好各类安全监测的上报和督查工作，做好各类卫生消毒和安全检查记录，做好药品规范管理工作；
⑦负责班级房舍、设备、环境的清洁卫生工作；⑧按照消毒制度的规定，认真做好水杯、毛巾、碗、筷的消毒工作，认真做好水杯架和饭前餐桌的消毒工作；
⑨全面了解幼儿的饮食、睡眠情况，保持幼儿仪表整洁，精心护理幼儿生活；
⑩指导、督促幼儿餐前、便后洗手等，帮助幼儿养成良好的生活卫生习惯，负责幼儿进餐时的清洁与收拾，餐前用消毒水擦干净桌子，准备餐具、擦嘴巾，根据幼儿饭量随时添加饭菜，进餐时不催促幼儿，满足每个孩子的饭菜需求，餐后打扫等，保证所有幼儿的进餐量和幼儿的安全，保持班内环境和设备的清洁和整齐，做好餐前餐后的准备和收拾工作；
⑪严格执行各项安全制度，做好幼儿的生活管理和卫生保健工作，上班时做到精神集中，不打瞌睡，根据天气变化，及时为幼儿增减衣物，指导幼儿洗脸、洗手，帮助幼儿剪指甲，每天及时统计幼儿就餐人数；
⑫专心观察幼儿情绪、食欲、睡眠及大小便情况，发现病情及时报告校医，班上发现有传染病要及时对玩具、被褥、用具进行消毒。
	

	《用户需求书》八、东涌镇万洲幼儿园服务内容

	1
	服务人员详细要求
	1、服务要求
由于人员产假、病假、离职等情况出现岗位空缺，成交供应商须于休假之日起提供具有专业资格、经验丰富、富有责任心的优秀人员填补岗位的空缺，为教学工作提供优质高效的服务，如有突发情况，成交供应商应在5个工作日内填补空缺。
2、人员要求
（1）班主任、副班主任的职责
①做好幼儿教育教学工作；
②做好幼儿生活照顾工作；
③做好幼儿情感与社交能力培养工作：
④做好家长沟通工作；
⑤完善专业发展与自我提升：
⑥做好上级领导安排的其他工作；
⑦具有大学专科或以上学历，40周岁以下，已取得相关的幼儿园教师资格证。
（2）保育员职责（拟配置6名）
①做好幼儿清洁与护理工作；
②配合幼儿教学工作；
③做好园区安全与健康管理工作；
④做好日常管理与沟通工作；
⑤做好上级领导安排的其他工作；
⑥具有高中（含中专）或以上学历，45周岁以下，已取得保育员初级或以上级别的资格证。
（3）保健员(兼资料员)职责
①做好幼儿健康管理与疾病预防工作；
②做好幼儿膳食与营养管理工作；
③做好园区环境卫生与消毒工作；
④做好园区健康教育与宣传工作；
⑤做好物品管理资料登记；
⑥日常资料整理与检索，文书档案管理等上级领导安排的其他工作。
	

	2
	服务内容
	1、教育服务
（1）认真贯彻国家幼教法规和未成年人保护法，使幼儿在体、智、德、美几方面得到发展。
（2）始终把安全教育、环境教育、和礼仪、品德教育贯穿于幼儿的一日生活之中，结合幼儿的年龄特点和个体差异，制定教育工作计划（学期、月、周、日计划），并有计划有秩序地组织实施，开展各类教育活动，期末总结。
（3）观察、分析并记录幼儿发展情况，做好各项活动的记载和效果记录。积累经验，找出差距，研究改进措施，不断提高保教质量。
（4）树立正确的教育观、儿童观，热爱、尊重幼儿，坚持积极正面教育，做到为人师表，禁止任何形式的体罚和变相体罚。
（5）积极参加教育研究活动和业务学习活动，认真备课，不断改进教学形式、方法，科学合理安排幼儿一日生活。
（6）积极创设与各类教育相适应的良好环境，自制玩教具，给幼儿提供丰富的游戏、操作材料。
（7）严格执行幼儿园安全、卫生保健制度和幼儿一日作息制度。带班时做到“人到、心到、手到”，防止意外事故发生。
（8）管理幼儿生活，做到教中有保、保教并重，培养幼儿良好的进餐和睡眠姿势，注意幼儿的衣着整洁卫生，减少各种疾病的发生。
（9）与家长保持经常联系，了解幼儿家庭教育环境，商讨符合幼儿特点和个体差异的教育措施，有目的有计划地做好家访工作。
2、保育服务
（1）负责房舍、设备、环境的清洁卫生工作。做到每天小扫除，每周大扫除，经常保持活动室内空气的流通，保证幼儿有一个舒适、干净的环境。
（2）按照消毒制度的规定，认真做好水杯、毛巾的消毒工作，认真做好水杯架和饭前餐桌的消毒工作。每天要定时冲洗厕所，做到厕所槽内无污垢，保持厕所内清洁无臭味。
（3）组织好幼儿一日生活，做到保中有教，全面了解幼儿的饮食、活动、睡眠、精神状况，发现问题要及时与保健医生联系或送医院检查。保持幼儿仪表整洁，精心护理幼儿生活。
（4）在医务人员和本班教师指导下严格执行幼儿园安全、卫生保健制度，夏天防暑降温和防蚊、蝇工作，保证幼儿开水供应，每天擦净席子。冬季做好防寒保暖工作，定时指导家长拆洗和翻晒幼儿的被褥、枕套，定期清洗、消毒玩具，保持睡具、玩具的清洁卫生。
（5）妥善保管幼儿的衣物和园内设备、用具，防止霉烂、损坏、丢失。
3、保健兼资料管理服务
（1）根据卫生部门的要求与《规程》、《纲要》的有关规定，制定幼儿园的卫生保健工作计划并健全幼儿园内各项卫生保健制度。
（2）执行“预防为主”的方针，认真做好每天的晨间检查，做到“一摸”、“二看”、“三问”、“四查”，发现病情，及时隔离，做好消毒、传报、登记工作，并和家长取得联系。
（3）密切与当地卫生保健机构的关系，及时做好免疫和疾病防治等工作，填好预防接种卡，避免漏种或复种。
（4）研究调配和改善幼儿膳食，开展膳食调查和营养计算，检查饮食、饮水和环境卫生抓好厨房的营养卫生监督，做好食物检验，制订每周食谱，办好伙食，保证幼儿有足够的营养。
（5）负责督促搞好卫生保健、消毒隔离及环境卫生工作，定期进行全园的卫生保健、消毒、环境卫生的检查，做好分析评比工作。
（6）定期测量幼儿的身高、体重、胸围、头围、坐高等，并及时做好记载、统计、分析，要注意保护幼儿的视力、牙齿，做好病牙的矫治工作。
（7）负责登记各项保健资料，每周定期向园领导汇报全园卫生保健工作情况，每月统计各班幼儿的发病率。
（8）采取多种形式向全园工作人员，幼儿和家长宣传卫生保健等常识，配合做好工作人员的计划生育和晚婚工作。
（9）妥善管理医疗器械，消毒用具的药品，预防发生事故。
（10）责幼儿园资料室管理，做好资料整理与检索；
（11）协助行政抄写、打印各类报告、统计表等材料，帮助班级制作各类问卷表及材料。
（12）文书档案管理：兼管幼儿园的文书档案管理，每天除湿；及时收集幼儿园的各类进出文件、材料；每学年末整理当年的档案，及时入卷。
	

	《用户需求书》附表一：2025学年教辅服务外包项目

	1
	其他
	配置项目负责人1名，负责服务人员的调配及管理工作，发现问题要立即组织人员及时处理，并按采购人要求参加例会，听取采购人的建议并调整。项目负责人的电话24小时开通，方便沟通联系。
	

	2
	其他
	中标人按照广州市南沙区教育局提出的标准负责培训、管理并监督服务人员，并按照《中华人民共和国劳动法》和《中华人民共和国民法典》等有关规定和合同的约定承担用工责任。
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[bookmark: _Toc16402]五、详细介绍公司情况及优势



[bookmark: _Toc10080]六、近三年同类项目市场业绩
	序号
	项目名称
	采购人名称
	项目预算
	中标价
	服务年限
	公示时间

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：后附相关业绩复印件。请提供不少于五份同类项目服务合同业绩证明材料(请优先提供广东省内的同类项目)，如中标价为下浮率/折扣率，请一并写明，需加盖公章。





[bookmark: _Toc15554][bookmark: _Toc22410][bookmark: _GoBack]七、中小企业声明函
中小企业声明函（承接本项目服务为中小企业时提交本函，所属行业应符合采购文件中明确的本项目所属行业）
中小企业声明函（服务）
本公司（联合体）郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46 号）的规定，本公司（联合体）参加（单位名称）的（项目名称）采购活动，服务全部由符合政策要求的中小企业承接。相关企业（含联合体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业）的具体情况如下：
 1.（标的名称），属于（供应商主营业务所属行业） 行业；承接企业为（企业名称），从业人员__________________人，营业收入为__________________万元，资产总额为__________________万元1，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
 2.（标的名称），属于（供应商主营业务所属行业） 行业；承接企业为（企业名称），从业人员__________________人，营业收入为__________________万元，资产总额为__________________万元1，属于（中型企业、小型企业、微型企业）；
……
以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。
 企业名称（盖章）：__________________
 日期： 年 月 日
1：从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报。
2：投标人应当自行核实是否属于小微企业，并认真填写声明函，若有虚假将追究其责任。
[bookmark: _Toc23145]八、调研问卷
	采购需求调研问卷表

	项目名称
	2025学年教辅服务外包项目

	单位名称
	

	项目联系人
	

	联系方式
	

	调 研 内 容

	1. 本项目“用户需求”是否具有倾向性？如有，该如何修改加以避免？

2、本项目所处行业的产业发展、市场供给情况（如无，请填无）

3、本项目预算金额或最高限价合理设定值建议（应合理填写，以便于采购人决策）
预算金额（最高限价）建议值为人民币：              （万元）

4、供应商认为需要提交的建议（可能涉及的服务要求、管理方案、品质管控等，以及其他相关情况。）（如无，请填无）

填报日期：                             
项目联系人签字：                            
供应商名称（加盖公章）：                           



